別表
種別
項目

総務班
1　議会に関すること。
2　条例、規則等の制定、改廃に関すること。
3　公告及び掲示場に関すること。
4　儀式及び渉外に関すること。
5　文書及び公印に関すること。
6　職員の定数及び配置に関すること。
7　職員の任免、分限、懲戒服務その他人事に関すること。
8　職員の給与、旅費、その他給付に関すること。
9　職員の研修、衛生管理、福利厚生、公務災害、賠償責任に関すること。
10　千葉県市町村職員共済組合及び千葉県市町村総合事務組合に関すること。
11　宿日直及び庁舎の管理に関すること。
12　水道事業用無線局、千葉県防災行政無線に関すること。
13　指定給水装置工事事業者の指定及び主任技術者の登録に関すること。
14　庁用自動車の管理に関すること。
15　現金、有価証券及び担保物の出納保管に関すること。
16　前受金、預り金の整理保管に関すること。
17　監査に関すること。
18　決算に関すること。
19　資金計画に関すること。
20　出納及び収納取扱金融機関に関すること。
21　たな卸資産に関すること。
22　経理全般に関すること。
23　事業認可及び計画に関すること。
24　経営分析及び経営改善に関すること。
25　入札及び契約に関すること。
26　運営委員会に関すること。
27　広報及び統計に関すること。
28　水道料金及び給水申込納付金制度に関すること。
29　水道の普及促進に関すること。
30　予算の編成に関すること。
31　財政計画に関すること。
32　企業債及び一時借入金、補助金に関すること。
33　資産の取得及び処分に関すること。
34　情報公開に関すること。
35　消費税に関すること。
36　検針計画に関すること。
37　使用水量の審査及び認定に関すること。
38　料金等の減免、調定徴収、還付及び納付証明に関すること。
39　料金の滞納整理に関すること。
40　給水停止に関すること。
41　給水契約及び解除に関すること。
42　口座振替の促進に関すること。
43　受益者からの諸届の受付に関すること。
44　料金徴収及び収納業務の委託に関すること。
45　収入調定簿、調定日計表等の整理保管に関すること。
46　電算業務の連絡調整に関すること。
47　お客様センターに関すること。
48　他の班に属さないこと。

施設班
1　配水施設の設計、施工、運転、維持管理及び建設計画に関すること。
2　配水用資機材、消耗品等管理、需給計画に関すること。
3　受水及び配水に関すること。
4　水質の管理に関すること。
5　漏水の調査及び防止に関すること。
6　水道施設の検査、図面の管理、占用及び使用賃貸に関すること。
7　配水圧の管理に関すること。
8　申請者施行に関すること。
9　消火栓に関すること。
10　給水施設の計画、施工、維持管理に関すること。
11　材料の検査、承認に関すること。
12　給水の申込に関すること。
13　給水装置工事に関すること。
14　指定給水装置工事事業者、主任技術者の指導監督に関すること。
15　量水器に関すること。
16　水需要計画及び受水計画に関すること。
17　施設班車両の管理に関すること。

